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1. Термины и определения

Блокированпе персоЕаJIьпых данньш - временное прекраrцение обработки персонurльньD(

данньIх (за исключением сJfучаев, ес-тп,l обработка необходима дJU{ угочнения персональных данньrх).

Информац"о""ч"'"истема персональньш данных - совокупность содержаrтIихся в базах

данньгх персонilльньD( данньD( и обеспечивающих их обработку информационньD( технологий и

технических средств.

ИспользоваIIие персональньш данных - действия (операции) с персонaльными данными,

совершаеМые в цеJUtх принятия решений или совершения иньD( действий, порождaющих юридические

последствия в отношении субъекта персональньD( данньD( или других лиц либо иным образом,

затрагивzIющих права и свободы субъекта персональЕьIх данньIх или других Лиц.

Конфиденциальность персональных данных - обязательЕое дJUI соблюдения Оператором

требование не допускать распрострztнения персонЕIльIIьD( данньD( без согласия субъекта rrорсональньD(

данЕьIх или наJIичия иного законного осЕования.

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность деЙствиЙ

(операций), совершаемьIх с использованием средств автоматизации или без использованиrI Таких

средств с персоЕапьными данными, вкJIюча;I сбор, запись, систематизацию, накоrrление, хРаНеНИе,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу фаспрострzlнение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удалеЕие, уничтожение rrерсонirдьньIх

данных.

общедосryпные персональные данные - rтерсоЕчIльные данные, доступ неограниченного

круга лиц, к которым предоставлен субъектом персональньIх данньD( либо по его просьбе.

Оператор персональных данньш (далее Оператор) - государственный орган,

муниципirльный орган' юридичесКое илИ физическОе лицо' сilN[остояТельнО или совместно С Др}тими

лицЕlми организующие и (или) осуществляющие обработку персональньIх данньIх, а также

опредеJUIюIцие цели обработки персонzrльньIх данньfх, состав персоЕilльньD( даЕньж, подлежащих

обработке, дейсlвия (операчии), совершаемые с персональными данными. В рамках настоящей

Политики QlepaTopoM является отдел социальной защиты населения администрации МР

кХвастовичский район>.

, Персональные данные-любая информация, относящЕUIся к прямо илл косвенно
liia

определённомуЙли опредеJUIемому физическому лицу (субъекту персоЕzIльньтх данньгх).

! . ,рfiпч:-.:тр?цtчие персональных данных - действия, направленные на раскрытие

персонttлъльr{л данньD(, нqопредолённому кр)ту лиц.

з



СотруднИк фаботПпк) - физИческое лицо, состоящее в трудовьж отношеЕиях с Оператором.
Субъект - физическое JIицо, обладатель собственньж персональньж даЕIIьIх.
Уничтожеппе персонаJIьЕых данЕых - действия, в результате которьж невозможно

восстановить содержаIIие персоЕЕIльньD( даЕЕьIх в информационной системе персональных данньжилив резУльтате КОТОРЬЖо$Iичтожаются материальные носители персонztльньIх даЕньж.



2. Общие положения

Назначение докуN{ента

2,1,|, В целях гарантированvм выполЕения норм федерального законодательства в
полном объеме отдел социальной затциты населения администрации МР <<Хвастовичский район>
считает важнейшими своими задачаN{и собпюдеЕие принципов зчIконности, справедливости и
конфиденциаJIьности при обработке ,,ерсонatльньж данньD(, а также обеспечение безопасЕости
rrроцессов их обработки.

2,|,2, Политика в отношеНии обрабОтки персонilльньIх данньD( (далее - Политика)
отдела социuшьнОй затцитЫ ЕаселениЯ администРации МР <Хвастовичский район> опредеJUIет
порядок сбора, хранения, обработки, поредаtIи и любого другого использоваIIия персоЕчlльньD(
данныХ отдела социulльнОй заrтIитЫ населениЯ администРации МР <Хвастовичский район>.

2,|,з, Политика разработана в соответствии с частью 1 статьи 2З, статьи 24
КонституЦии Российской Федер ации,главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации кЗащита
персональIIьD( данньIх работников)) от зо,l2.2оOl J\ъ 197 ФЗ, ФедераJIьным законом от 27,О7.200б J\ъ
149 ФЗ кОб информации, информационньD( технологиях и о защите информации>, Федеральным
закоЕом от 27.07.200б J\ъ 152 ФЗ ко персонztльньж дч}нньIх)).

2,|,4, Настоящая Политика утверждается и вводятся в действие приказом
заведующей отдела социirльной затциты населения администрации МР <<Хвастовичский район>.2,2. Вступление в силу документа

2,2,|, Настоящая Политика вступает в силу с момеIIта её 1тверждения
заведуIоЩей отдела социzшьной защиты населения администрации МР <<Хвастовичский
действует бессрочно.

2,2,2, Щействие настоящеЙ ПолитикИ можеТ быть отменено прикzlзом заведующей
отдела социальной затцитът населения администрации МР кХвастовичскиЙ район> в связи с утратой
актуirльности, либо по иным приtlин:lм.

2,2,З, Все измеЕеЕия настоящей Политики утверждаются
социzlльнОй защЙтЫ населениЯ адмиЕистРации МР <<Хвастовичский район>.

приказом

район> и

заведlтощей отдела



3. Сведения об Операторе

Полное наиI,Iенованлlе: Отде-r социальной защиты населения админисlрации
муниципальногО района''Хвастовичский район''.

З,2, ОфициzlJьное сокраrценное наименование: осзН администрации МР <<Хвастовичский
район>.

3,3, Адрес местонахожденIдI: 249З60,Капужская область, с.Хвастовичи, ул. Ленина, д.З 1.
З.4. Официальньтй сайт:

3.5. Адрес электронной почты: oszn hv@kaluqa.ru.

4, КатегОрии персОнальных данных, оОрuОчrr,ваемых Оператором

4,1, ОтдеЛ социальнОй зятцитЫ населеЕиrI администРации МР кХвастовичский район>обрабатывает персонаJIьные данЕые субъектов, не явJIrIющихся сотрудникilми отдела социальной
заrrlиты населения адмиЕистрации МР <<Хвастовичский район>, необходимые дJUI выполнениlI
функций отдела социальной затциты населеЕия администрации МР <Хвастовичский район> и
персональные данные сотрудников, необходимые дJUI выполнения договорных отношений с отдела
социальЕой зятциты населения администрации МР <<Хвастовичский район>.

5. Щели обработки персональных данньш

5,1, ОтдеЛ социiшьнОй затцитЫ ЕаселениЯ администРации МР <<ХвастовичскиЙ район>осуществляет обработку персоЕальньж данньж со след}.ющими цеJUIми:
5.1.1. Бухгалтерский учет.
5,1"2, Другие цели, необходимые для реzrлизации обязательств, возложенньD( на отдел

социiшънОй затцитЫ населения ад.{инистрации МР <<Хвастовичский район>.

' "" ' 6. Сведения о ТрансграничнойПереДачеДанных

6,1, Трансгралична,I передача данЕых отделом социа-пьной защиты населениrI,'''.'':
администрации, М? <Хвастовичский район > не о суIце ствлlIется,,. ,,'- -",,, '.,

с



7. Сроки обработки персональных данных

7.|. Сроки обработки yK*laHHbD( выше персонzшьньж данньD( определяются в соответствие

со сроком действия договора с субъектом П!н, приказом Министерства культуры РФ от 25 августа

2010 г. N 558 кОб утверждении Перечня типовьж ).правленческих архивньD( документов,
образующихся в процессе деятелъЕости государствеЕньD( органов, органов местного

с€IN4оуIIравления и организаций, с улсазанием сроков хранения).

8. Обязанности Оператора и субъектов персональных данных

8.1. ОтдеЛ социirльнОй защитЫ ЕаселениЯ администРации МР <<Хвастовичский район>

обязан:

8.1.1- использоВать персоНальныеданные толькО в соответствии с цеJU{ми обработки,

определившими их поJryчение;

8.1.2. В порядке, установленноМ законодательством рФ, обеспечить защиту

персоншIьньD( данньD( субъекта от IIепрirвомерного их использования или утраты;
8.1.з. осуществJUIть передачу персональньIх данньIх субъекта только в соответствии с

законодатепьством Российской Федерации;

8.1.4. по требоВаниЮ субъекта или его законного представитеJUI предоставить ему

tIолную информацию о его персоЕzrльных данных и порядке обработки этих данньD(.

8.2- СубъекТ персонЕrльньгХ данньIх илИ его законньй представитель обязуется

предоставJUIть персональные данные, соответств}aющие действительности.

9. Права Оператора и субъектов персональпых данных

9.1 Отдел социальной, затциты населения администрации Мр <<хвастовичский район> имеет

право:

9.1.1. ограничить дост).п субъекта к его персональным данным в соответствии с

ф едеральньш,,ли ] з аконzlI\4и |

9.|.2. требоватЬ от субъекТа предоставлениЯ достоверНых персоныIьньD( данньD(;

', ,,,.,:.. .9;1.З. передавать персонЕrльные данные субъекта без его согласия, если это

ПР9ДУОМРош0_,'ФлеlшIьными законilп4и.

' :9.Z '- Субъекты персонirльньfх данньIх имеют право:

7



9.2.2. пОJI}+rатъ доступ к своим персональным данным, вкJIючzш прzlво получатЕ

КОПИИ лЮбоЙ записи, содержащеЙ собственные персончrльные данные, за исключением слу{аев.

предусмотренньIх федерапьным законом;

9.2.З. требовать искJIючениII или исправления HeBepHbD( иJIи неполньIх персональньп

данных, а также дurrrr"о, обработанных с нарушением законодательства;

9.2.4. при отказе Оператора или уполномоченного им лица исклюIIить или исправить

ПеРСОНаJIьные данные субъекта - зчUIвить в письменноЙ форме о своём носогласии, представив

соответств}aющее обоснование ;

9.2.5. требовать от Оператора уведомления всех лиц, которым ранее бьши сообщены

неверные или неполные fIерсонЕIльные данные субъекта, обо всех произведённьD( в них изменениях.

10. Принципы обработки персональньш данных Оператором

10.1. Обработка персонzшьньIх данньIх осуществляется на основе след}.ющих принципов:

10.1.1. ограничивается достижением KoHKpeTHbIx, заранее опредепённьIх и законньD

целей;

|0.1.2. обработке подлежаТ толькО персонzrлЬные д€}ннЫе, которые отвечают целям и>

обработки;

10.1.3. хранение персональных данньIх осуществJUIется в форме, позволяющей

определить субъекта персональньIх данньтх, не дольше, чем этого требуют цели иr

обработки;

10.1.4. недопустимости объединение баз данньгх, содержаrцих персонzlльные данные,

ОбРаботка KoTopbD( осуществJuIется в цеJuIх, несовместимьIх между собой.



УТВеРЖДенными постановлеIIием Правите.тьства РоссиЙскоЙ Федерации от 1 ноября20|2 г. N 1 lI9,и
ДОЛЖны быть напрzlвлеЕы на неЙтраrизацию актуzrльньIх угроз безопасности персоЕальньIх данньIх.

l|.4. При обработке персонЕlльньD( данньж в информационньrх системах отдела социальной

ЗаЩиты населения администрации МР кХвастовичский район> должно быть обеспечено:

||.2.L Про"еде"""

несанкционированного доступа к персонаJIьным данным и (или) передачи их лицzlм, не

имеющим права доступа к такой информации.

II.2.2. Своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к
персонЕuIьным данным.

II.2.З. Недопущение воздействия на технические средства автоматизированной

обработкИ персоналЬньгх даннЬD(, в резУльтате которого может быть нарушено их

функционироваЕие.

||.2.4. Возможность незамедлительного 
"oaaru"b"na"", 

персонаJIьньD( данньD(,

МОДИфицироВанньD( или уничтоженньж вследствие несанкционированного достуrrа к

ним.

II.2.5. Постоянный контроль над обеспечением уровня заттIищенности персонЕIльньD(

данньгх.

11.5. Мероприятия по обеспечению безопасности персональньfх данньD( tIри их обработке в

информационньD( системах вкJIючают в себя:

11.5.1. Определение угроз безопасности персональньIх данньж при их обработке,

формирование на их основе модели угроз.

I|.5.2. Разработку на основе модели угроз системы защиты персональньIх данньж,

обеспечивающей нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием мер защиты

персональньD( данньгх, предусмотренньIх дJU{ соответствующего уровня
информационньтх систем.

11.5.3. При невозможности реализации в ИСПЩн мер по защите информации - могут

разрабатываться иные (компенсир}4ощие) меры защиты информации, обеспечивaющие

адекватное блокирование (нейтрализ ацию) угроз без опасности инф ормации.

11.5.4. ПроверкУ готовности средств защиты информации к использованию с

qоставлением закпючений о возможности их эксплуатации.

l1"5,|. Установку и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в соответствии

С экоfiлуатационной и технической докlментацией.

,11-5.6. ' ОбУT ение лиц, использующих средсlзд з?ттIиты информации) применrIемые в

ЦнфОруuционньD( системztх, правилам работы с ними.

мероприятий, наIIравленных на IIредотвращение



}

I|,5,7, Учет 
'rримешIемьD( средстВ защиты информации, эксплуатационной I

технической докуlrлентации к ним, носителей персональньIх дirнньD(.

11,5,8, Учет лиц, доttуIценНьпr к работе с персонаJIьными данными в информационноi
системе. о

1 1,5,9, Контроль над соблюдением условий использования средств защить
информации, предусмоц)енньD( эксплуатационной и технической документацией.
11,5,10. Разбирательство и составленио закJIючений по фактам несоблюденияусловий
хранениЯ носителей IIерсональньЖ данньfх, использованиjI средств защитБ
информации, которые могут привести к нарушению конфиденциiulьности
персонurлЬньD( дirнНьD( илИ другиМ нарушенИям, приводящим к снижению уровня
затцищенности персонilльньIх данньDL разработку и rrринятие мер rrо предотвраrтIению
возможньfх опасных последствий подобньж нарушёний.

11,б, В отделе социurльнОй затцитЫ населениЯ администРации МР кХвастовичский район>
нЕLзначенО лицо, ответствеНное за организаЦию обработки персонztльньIх даЕЕьD(.

12. Заключительные положения

I2,L НасТоящаЯ Политика явлlIетсЯ внутренним документом отдела социЕlльной затт{иты
населеЕиЯ администРации МР кХвастовИчский район>, явJUIется общедоступной и подлежит
обязательному опубликованию на официчrльном сайте отдела социЕIльной затт{иты населения
администрации МР << Хвастовичский район>.

т2.2. Отдел социчtльноfi затциты населения администрации
оставлlIет за собой право вноситъ необходимые изменения в

действующего законодательства РФ и условий своей деятельности.

МР <Хвастовичский район>

Политику гrри изменении


